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Lokalizacja: budynek A, pokdj nr 3, parter

Zakres obowiazkow:

1. Prowadzi sprawy sprzedazy nieruchomosci zabudowanych i niezabudowanych
oraz lokali mieszkalnych i lokali uzytkowych, w tym:

o analiza wnioskéw o kupno lokali pod wzgledem kompletnosci i zasadnosci,

o zlecanie operatéw szacunkowych nieruchomosci oraz inwentaryzacji
budynkoéw i lokali,

o wystepowanie z wnioskiem o wydanie opinii do Dolnoslaskiego
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw w sprawie zbycia nieruchomosci
gruntowych i lokalowych wpisanych do rejestru zabytkéw,

o wystepowanie z wnioskiem do Starostwa Powiatowego w Jeleniej Gérze o
wydanie wypisow i wyryséw z ewidencji gruntéw i budynkéw,

o wystepowanie o zaktadanie ksigg wieczystych dla nieruchomosci gminnych
oraz regulacja stanu prawnego nieruchomosci,

o prowadzenie rejestru sprzedazy nieruchomosci gminnych,

o przygotowywanie zarzadzen Burmistrza Miasta Kowary o przeznaczeniu
nieruchomosci do zbycia,

o przygotowywanie zarzgdzeh Burmistrza Miasta Kowary o ogtoszeniu
przetargdw na zbycie nieruchomosci,

o przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z organizowaniem sprzedazy
nieruchomosci zabudowanych, niezabudowanych, lokali mieszkalnych i
uzytkowych,

o przygotowywanie dokumentéw niezbednych do spisania aktéw notarialnych,

o przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej z zakresu obrotu
nieruchomosciami,

o przygotowywanie zaswiadczen dotyczgcych zwrotu bonifikaty udzielonej przy
sprzedazy lokali mieszkalnych,
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o przygotowywanie zaswiadczeh w sprawie potwierdzenia prawa do
rekompensaty za mienie pozostawione poza obecnymi granicami kraju,

o aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego,

o naliczanie optat adiacenckich,

o przygotowanie zarzadzeh Burmistrza Miasta Kowary o przeznaczeniu
nieruchomosci do oddania w dzierzawe, najem, uzyczenie i uzytkowanie,

o przygotowanie zarzadzen Burmistrza Miasta Kowary o ogtoszeniu przetargu
na oddanie w dzierzawe, najem, uzyczenie i uzytkowanie nieruchomosci,

o zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzgdczej na stanowisku.
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