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Zastepca Naczelnika Wydziatu ds. gospodarki
nieruchomosciami, rolnictwa i gospodarki
przestrzennej

Imie i nazwisko: Ewelina Mfotkowska
Telefon: 75 64 39 228

E-mail: ewelina.mlotkowska

Lokalizacja: budynek A, pokdj nr 3, parter

Zakres obowiazkow:

1. Nadzoruje wykonywanie czynnosci stuzbowych przez pracownikéw wydziatu w
zakresie:
o sprzedazy lokali mieszkalnych i uzytkowych,
o sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych i zabudowanych,
o przeksztatcania prawa uzytkowania wieczystego,
o aktualizacji optat z tytutu uzytkowania wieczystego,
o przygotowania uchwat Rady Miasta w zakresie obrotu nieruchomosciami,
dzierzawy nieruchomosci,
rolnictwa i lesnictwa,
zlecania operatéw szacunkowych nieruchomosci,
naliczania podatku od nieruchomosci zasobu gminnego,
tworzenia i zmiany studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego i miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.
2. Prowadzenie ewidencji mienia.
3. Sporzadzanie corocznej informacji o stanie mienia komunalnego obejmujacej
zakres realizowanych zadan.
4. Zlecanie opracowah geodezyjnych.
5. Przygotowywanie oswiadczeh o rezygnacji bgdz korzystaniu z prawa pierwokupu
nieruchomosci.
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7. Wydawanie decyzji zatwierdzajgcej podziaty nieruchomosci w oparciu o przepisy
ustawy o gospodarce nieruchomosciami.
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8. Realizowanie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci przez gmine w tym
komunalizacja, przyjmowanie darowizn i spadkéw.
9. Prowadzenie spraw zwigzanych z zamiang gruntéw stanowigcych wtasnos¢ gminy

a osobami fizycznymi i prawnymi.

10. Prowadzenie postepowan scalania gruntéw gminnych.

11. Prowadzenie postepowan rozgraniczania nieruchomosci.

12. Prowadzenie ewidencji nazw ulic, nieruchomosci oraz nazw miejscowosci.

13. Nadawanie nieruchomosciom numeracji porzadkowych i nanoszenie ich do
systemu elektronicznego.

14. Opracowanie projektow uchwat Rady Miejskiej w sprawie nadania nazw ulic.

15. Opracowanie projektéw uchwat Rady Miejskiej w sprawie zasad gospodarowania
nieruchomosciami gminnymi.

16. Ustanawianie i wygaszanie trwatego zarzadu.

17. Wystepowanie z wnioskiem o wywtaszczenie nieruchomosci przeznaczonych w
planie zagospodarowania przestrzennego na cele publiczne.

18. Prowadzenie spraw z zakresu dziedziczenia majatku przez gmine jako
spadkobierce.

19. Opracowanie analiz i strategii z zakresu gospodarowania nieruchomosciami
stanowigcymi mienie gminy.

20. Wspotdziatanie:

o w realizacji strategi rozwoju gminy i jej promocji,
o W sporzadzaniu plandéw rozwoju gminy i budzetu miasta.

21. Wykonywanie zadah i czynnosci wynikajacych ze statutu gminy, regulaminu
organizacyjnego i regulaminu pracy.

22. Wykonywanie innych stuzbowych polecen przetozonego.
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