Biuletyn Informacji Publicznej Urzad Miejski w
Kowarach

Adres artykutu: http://sbip65.lo.pl/artykul/stanowisko-ds-wymiaru-i-windykacji-
podatkow-i-oplat-1

Stanowisko ds. wymiaru i windykacji, podatkow i
optat

Imie i nazwisko: Aneta Kubik

Telefon: 75 64 39 224

E-mail: aneta.kubik

Lokalizacja: budynek B, pokdj nr 32c, Il pietro

Zakres obowiazkow:

1. Przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych z zakresu wykonywanych
CZynnosci.

2. Zachowanie w tajemnicy informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
czynnosci stuzbowych.

3. Prowadzenie w ksiegach rachunkowych prawidtowej ewidencji przypisow,
odpiséw, wptat, zwrotdéw i zaliczen nadptat zobowigzan podatkowych z tytutu
podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego i podatku od
srodkdéw transportowych, od oséb prawnych

4. Dokonywanie rozliczeh podatnikéw z tytutu wptat, nadptat i zalegtosci
dotyczacych w/w podatkéw i przygotowywanie postanowien w tym zakresie.

5. Sprawdzanie terminowosci wptat zobowigzan podatkowych dokonywanych przez
podatnikow.

6. Rewindykacja naleznosci z tytutu podatkéw i optat lokalnych oséb prawnych, optat
za uzytkowanie wieczyste 0séb fizycznych i prawnych, optaty przeksztatceniowej
prawa uzytkowania wieczystego, sptaty wykupu nieruchomosci Gminy.

7. Terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania srodkéw
egzekucyjnych.

8. Rozpatrywanie odwotan i zazalen.

9. Ustalanie na podstawie ewidencji ksiegowej danych potrzebnych do wydawania
zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgcych stan zalegtosci
podatkowych.

10. Naliczanie odsetek za nieterminowe wptaty podatkéw zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami.
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11. Sporzadzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci, analiz i informacji w zakresie
realizacji zobowigzanh podatkowych.

12. Wysytanie do organu egzekucyjnego zawiadomieh dot. tytutéw wykonawczych.

13. Uzgadnianie sald zalegtosci i nadptat.

14. Przygotowywanie projektéw uchwat podatkowych dotyczgcych poszczegdinych
podatkow, wspodtpraca w tym zakresie z Biurem Rady Miejskiej, RIO i DUW.

15. Systematyczne przekazywanie do zespotu redakcyjnego BIP informacji
publicznych w zakresie merytorycznym swojego stanowiska oraz
odpowiedzialnos¢ za tresc przekazywanych informacji.

16. Systematyczne wykonywanie przeglagddw informacji zamieszczonych w BIP,
czuwanie nad ich aktualnoscia.

17. Wykonywanie innych poleceh przetozonych zwigzanych z wtasciwym
wykonywaniem obowigzkdéw nalezgcych do Wydziatu Finansowego Urzedu
Miejskiego w Kowarach.

18. Archiwizowanie i przechowywanie dokumentacji ksiegowej zwigzanej ze
stanowiskiem pracy.

19. Przestrzeganie obowigzujgcych przepiséw.

20. State podnoszenie kwalifikacji zawodowych, biezace Sledzenie zmiany przepiséw
dotyczacych realizacji powierzonego zakresu obowigzkdw.

21. Podejmowanie inicjatywy co do wydania niezbednych zarzadzen, polecen, decyzji,
itp. nalezgcych do zakresu dziatah na danym stanowisku pracy.

22. Przestrzeganie przepiséw kodeksu pracy, BHP, ppoz, regulaminu pracy Urzedu
Miejskiego w Kowarach.
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