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Naczelnik Wydziału

Imię i nazwisko: Aniela Woźniak
Telefon: 75 64 56 114
E-mail: aniela.wozniak
Lokalizacja: budynek B, pokój nr 26, II piętro

Zakres obowiązków:

1. Kierowanie referatem.
2. Nadzorowanie realizacji zadań wykonywanych przez pracowników referatu, w

szczególności zadań z zakresu:
ewidencji ludności,
dowodów osobistych,
ewidencji działalności gospodarczej,
ustawy o Karcie Dużej Rodziny,
kwalifikacji wojskowej,
Systemu Informacji Oświatowej.

3. Nadzór nad realizacją projektów dotyczących mniejszości narodowych.
4. Wykonywanie czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

wyborów i referendów.
5. Nadzór nad realizacją programów profilaktyki i rozwiązywania problemów

alkoholowych, narkomanii i przeciwdziałania przemocy w rodzinie.
6. Prowadzenie spraw z zakresu problematyki przemocy w rodzinie.
7. Wykonywanie zadań związanych z organizacją i nadzorem oświaty w gminie.
8. Prowadzenie spraw związanych z działalnością szkół i przedszkoli w tym

sporządzanie analiz, projektów aktów prawa miejscowego oraz sprawozdań.
9. Nadzór oraz realizacja zadań  wynikających z  ustawy o opiece nad dziećmi do lat

3.
10. Prowadzenie spraw związanych z powierzaniem stanowisk kierowniczych i

odwoływaniem z tych stanowisk w szkołach i przedszkolach prowadzonych przez
gminę.

11. Prowadzenie ewidencji szkół i placówek niepublicznych Gminy Kowary.
12. Wykonywanie innych poleceń przełożonego.
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